
V2`

I,i     Concejo Distrital de Cartagena de lndias D. T. y C.

ACUERDO  No. 0 \\
(               120CT    2012               )

J

u

"POR  EL  CUAL  SE  CREA  UN  CARGO  DE  SECRETARIA  B`JECUTIVA  I
TRANSITORIO   EN  LA  PLANTA  DE  PERSONA  DE  LA  CONTRALORiA
DISTRITAL EN CUMPLIMIENTO  DE UNA SENTENCIA JUDICIAL''.

EL HONORABLE CONCEN0 DISTRITAL DE CRATGENA DE INDIAS

En ejercicio de sus atribuciones constitucionales y legales y en especial las
c``onferidas  por el  numeral  6  del Articulo  313  de la Constituci6n  Nacional,

la  Ley  136  de  1994  Articulo  157

ACUERDA:

ARTICULO  PRIMERO:  Crear  una  planta  de  personal  transitoria    con  el
cargo  transilorio  del  cargo  de  Secretaria  Ejecutiva  I,  C6digo  407,  grado  07,
dentro  de  la  planta  de  personal  de  la  Contraloria  del  Distrito  de  Cartagena
de   lndias,   de   c()nf()rmidad   con   la   exposici6n   de   motivos   del   Presente
Acuerdo,   el   cual   tiene   como   fuente   el   cumplimiento   de   una   sentencia
judii`ial  que  obliga  al  Contralor  Distrital  a  realizar  un  nombramiento  en
dicho cargo

ARTICULO  SEGUNDO:  Son  funciones del cargo de Secretaria Ejecutiva I

1.    Elaborar documentos en  proc`esadores de texto,  cuadros en  hojas de
calculo,      presentac`iones     en      software     relac`ionado     y     manejar
aplicativos de  internet.

2.   Llevar   el   regislro   y   control   de   los   dooumenlos   y   archivos   de   la
oricina.

3.  Recibir y radicar y organizar la correspondencia para la firma del jefe
y distribuirla de ac`uerdo con  sus instrucciones.

4.  Atender  personal  y  telcfonicamente  al  publico  y  frjar  las  entrevistas
que  sean  autorizadas  por c`1 jefe.

5.   Llc`var y  mantener al  dia  el  arc`hivo y  la  correspondencia.
6.   Manejar   con   discreci6n    la   informaci(`)n   y   la   correspondenc```ia   del

Contralor Distrilal,  o del  Despacho donde  sea asignada.
7.   Mantener actualizado  el  directorio  telefonico  del  despacho.
8.  Aplicar el  sislema de gesti6n documental institucional
9.   Llevar la  agenda y  cumplir los compromis()s.
10.            Cumplir   con   las   normas,   politicas   y   proccdimientos   de   la

instituci6n.
11.             Ejercer   el   autoc`ontrol   en   t()das   las   func`iones   que   le   sean

asignadas

ARTICULO  TERCERO:  La  remuneraci6n  correspondiente  al  cargo  de  este
empleo  sera  la  suma  de  S  I.955.028,79  de  conformidad  a  la  parte  motiva
del  proyect().

ARTICULO  CUARTO:  Autorizar  al  C()ntralor  Dislrital  de  Cartagena,  para
que      realice      las      opcraciones      prcsupuestales      neccsarias      para      el
c`umplimiento  de]  presente  Aouerdo.

ARTICULO  QUINTO:  B1  presente  Acuel.do  rige  a  parlir  de  la  fccha  de  su
public`ac`i(`)n }'  dcroga  lodas  las disposicioncs contrarias.



En  ejercicio  de  las  facultades  conferidas  por  la  Ley  136  de  1994,  modificada  por  la

Ley  1551  de  2012  en  la  fecha  se  sanciona  el  presente  acuerdo  "POR  F,L CUAL  SF,
CREA   UN   CARGO   DH   SECRETARIA   EJECUTIVA   I   TRANSITORIO   Ii:N   L^
PLANTA      DH      pERSoNA      DH      LA      CONTRALORIA      DlsTRITAL      F,r\'
CUMPLIMIENTO DE UNA SENTENCIA .JUI)ICIAL.`-

Dado en  Cartagena  de lndias,  a  los doce (12)  d(as del  mes octubre de 2012

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

r\

En  ejercicio  de  las  facultades  conferidas  por  la  Ley  136  de  1994,  modificada  por  la

Ley  1551  de  2012  en  la  fecha  se  sanciona  el  presente  acuerdo  "POR EL  CUAL SE
CREA  UN   CARGO  DE  SECRETARIA  EJECUTIVA  I  TRANSITQRI0  F,N   LA

EbAMNPTL4M|EEToPDEER33XASENDTEENCL[A ,u3?cN[TA¥`L°RIA     DISTRITAL     EN r

Dado en Cartagena  de lndias,  a  los doce  (12) d(as del  mes octubre de 2012.

PUBLiQUESE Y CUMPLASE

Alcalde (e) Mayordecartagena delndias DTyc.      \
'-,
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Concejo Distrital de Cartugena de lndias D. T. y C.
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Dado  en  Cartagena  de  Indias,  a  los  Tres  (03)
aho  dos  mil  doce  (2012).

Presidente
JOSE TOM

es  de  Octubre  del

TH BERMUDEZ
Secretario General

SECRETARIA  GENERAL  DEL    CONCE`JO  DISTRITAL  DE  CARTAGENA
DE INDIAS,  D.  T.  Y C.;  Cartagena de  lndias,  D.  T.  y C„  a  los Tres  (03)  dias
del   mes   de   Octubre   del   afro   dos   mil   doce   (2012),   CERTIFICA:   Que   el
Acuerdo  que  antecede  rue  aprobado  en  Comisi6n  el  dia  veintiseis  (26)  de
Septiembre  del  2012,  y  en  Plenaria  a  los Tres  (03)  dias  del  mes  de  Octubre
del  afio  dos  mil  doce  (20

JOSE TOMAS IMBETH
Secretario General

ERMUDEZ
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En  ejercicio  de  las  facultades  conferidas  por  la  Ley  136  de  1994,  modificada  pot   !ci

Ley  1551  de  2012  en  la  fecha  se  sanciona  el  presente  acuerdo  ..l'()R  l``,L  (  1'^1.  t`l':
CREA   UN   (`ARG0   DE   SECRF,TARIA   EJF,CITTIVA   I   TRANSITORIO   I.,`   1,\
PLANTA       I)E       PERSONA       DF.       L^       CONTRALORl^       DISTRIT \I,       I  \
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Dado  en  Cartagena  de lndias,  a  los  doce  (12)  di`as  del  mes octubre  de  2012

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

I:r`  ejei'(.icic)  de  las  fac.jltaaes  c.'Ljr`ferldaq  por  la   Ley  136  c(e  1994,   modificarla   pt)r  I,i

Ley  1551  de  2012  en  ).1  fecha  se  sartGcinci  el  presente  acijerdc)  `.POB  FjL  (  i  Al,  S[`,
rRLA   I:N   cARGo   ijL   sF.CRET.+\RIA   F,jl`.cuTlvA   I.  .i`R,\`slTORlo   I.`..`   I+,\
I.LAr`TTA       iiE       pF,Rsof``A       I)F,       I_,A       ('O`'TRAi.Oi{i,\       T)isTRiTAI.       EN'     r`
CIThlpLIMIF,NT0 I)E ITNA SI:NTF,NCIA .JI DICIAL...

Dado  en  rartagena  de  lndias,  a  lc`5  doce  \12)  dias  de!  nies  octubre  de  2012.

PuBLIQUESE Y CuMPLASE

UCE MAC  MASTER ROJAS

(e) Mayor de Cartagena de lndias D T y C.


