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1. INTRODUCCION

De conformidad al Plan Anual de Auditoria y Plan de Accién de la Oficina de Control Interno,
se presenta dentro del Rol Evaluacidon y Seguimiento a la Gestion Administrativa,
AUDITORIA DE LA CAJA MENOR de la entidad, correspondientes al periodo 10 dé,Octubre
al 9 de Noviembre de 2024, el cual ha sido elaborado en cumplimiento a lo dispuestoen el
Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015, Decreto Unico reglamentario del Sec‘mr Hacienday
Crédito Publico en su Titulo 5 “CONSTITUCION Y FUNCIONAMIENTO DE LAS CAJAS
MENORES". La norma mencionada establece que las Oficina de Contral Interno deberan
efectuar arqueos periddicos y sorpresivos mdependmntemente de lawerificacion por parte
de las dependencias financieras de los distintos drganos.

2. OBJETIVOS

2.1. OBJETIVO GENERAL:

Verificar y efectuar seguimiento al cufplimiento de la normatividad vigente relacionada
con la Caja Menor, asi como los procedimientos y controles establecidos para el
funcionamiento, manejoy EJECUCIOH de los recursos de |a caja menor, con el fin de examinar
los documentos que sopurgamdichos gastos.

2.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS:

v Verificar los soportes de los reembolsos, identificando los conceptos del gasto.
v" Verificar los tiempos de reembolsos.

v"“Nerificar aplicacion de politicas de administracién de riesgos asociados al proceso e
identificar la efectividad de los controles.




OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO
NIT: 806 000 199-0

Concejo Distrital de Cartagena de Indias

D.TyC AUDITORIA CAJA MENOR

PERIODO 10 DE OCTUBRE AL 9 DE
_ NOVIEMBRE

3. ALCANCE
Con el presente informe, se verificara el cumplimiento del manejo de la Caja Menor por
parte de |a Direccion Administrativa, relacionado con su manejo durante el periodo del 10

de octubre al 09 de noviembre de 2024,

4. EQUIPQ AUDITOR

El equipo auditor se encuentra integrado por: :
» Jefe Oficina Asesora de Control Interno, Dr. Nagib Chalave Gonzadlez.
* Auxiliar Administrativo, Fabio Andrés Villamil Medina,

5. CLIENTE
Son todas aquellas dependencias de la Corporacionigue por la necesidad del servicio hacen
uso de la Caja Menor, tales como Secretaria General, Direccion Administrativa, Direccion
Financiera, Direccion Técnico Comunal, Oficina de Comunicaciones y Protocolo, Oficina
luridica y Presidencia.

6. CRITERIOS DE EVALUACION

e

Los criterios para la realizacién de la evaluacion se basan en:

% Ley 87 de 1993 “Por el cual se establecen normas para el ejercicio del Control Interno
en las entidades y organismos del estado”.

% Decreto 1068 de 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
del Sector Hacienda y Crédito Publico”, en su Titulo 5 — Constitucidn y
funcienamiento de las cajas menores.

* Decreto 1083 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
del Sector de Funcion Publica”.

% Decreto 648 de 2017 “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1083 de 2015,
Reglamentario Unico del Sector de la Funcién Publica” Articulo 2.2.21.4.9,

** Resolucion No. 082 del 29 de febrero de 2024 “Por medio de la cual se constituye y
pone en funcionamiento la Caja Menor del Honorable Concejo Distrital de Cartagena
de Indias para la vigencia 2024,




OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO

‘ i — e NIT: 806 000 199-0
Concejo Distrfrm" e Cartagena de Indias : _ _

. D.T.yC AUDITORIA CAJA MENOR
PERIODO 10 DE OCTUBRE AL 9 DE
: NOVIEMBRE

7. ASIGNACION DE LA CAJA MENOR

De conformidad a la Resolucion No. 031 del 22 de enero de 2024 “Por medio de la cual se
constituye y pone en funcionamiento la Caja Menor del Honorable Concejo Distrital de
Cartagena de Indias para la vigencia 2024”, suscrita por el presidente de la Corporacion, Dr.
DAVID B. CABALLERO RODRIGUEZ, se designé como responsable del manejo de la caja
menor al Director Financiero del Concejo, Dr. CARLOS TRESPALACIOS FIGUEROA , quieh de
igual forma constituyd la Péliza de Manejo amparando el monto de lcs recursos gue se
manejan por caja menor, :

8. METODOLOGIA

La auditoria de |a caja menor del Concejo Distrital de Cartagenaserealizé mediante solicitud
de informacidn, verificacion documental y evaluacién enfres fases detalladas asi:

* Verificacion de los soportes que se suministraran para el seguimiento y evaluacién
de las actividades establecidas.

9. CONTINGENCIAS

En el desarrollo de la Auditoria :ﬂﬁiada a la Caja Menor en el periodo comprendido del 10
de octubre al 09 de Noviembre de 2024, no se presentaron situaciones que dificultaran el
desarrollo y la evaluacion para la realizacion del presente informe.
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10. VALIDACION

Para la realizacion del presente informe, en el marco de la Auditoria de Caja Menor para el
periodo comprendido del 10 de octubre al 09 de noviembre de 2024, se evaluaron todos
los documentos suministrados por la Direccion financiera en el comprobante de egresos
con los soportes y que dan cuenta de las acciones realizadas por el procesovy los ccntmles
implementados. %

11. EJECUCION DE LA CAJA MENOR

El manejo de los dineros de |a caja menor se realiza en efectivo, de cheques que se le
entrega a la responsable y los gastos se ajustan a los rubros.definidos en la resolucién desu
creacion.

12 RESULTADOS DE LA EVALUACION

Como resultado de la evaluacion realizada ala caja menor para el periodo del 10 de octubre
al 09 de noviembre de 2024, se encontrd lo siguiente:

# El comprobante desegreso para el Reembolso de caja menor es el 11062 del once
(11) de octubre,de 2024,

= Registro pres_upuesi:al No. 687 del 10 de octubre de 2024.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 04 de 2024,

Resolucion No. 217 del 10 de octubre de 2024 "Por medio del cual se ordena el

desemhbolse’ de la caja menor y se deja sin efecto parcialmente un acto

'

v

administrativo”.

Cuadro detallado del periodo del 10 de octubre al 09 de noviembre de 2024.
Soportes de cada uno de los gastos,

el comprobante de egreso de la caja menor fue por un valor de $2.939.025

Y

v

Todos los pagos estan debidamente soportados con sus anexos
El total de gatos en el rubro de materiales ¥ suministro fue de $714.025, quedando
una diferencia de $35.975 con base al total del rubro destinado para este mismo

¥V ¥ ¥
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14.

Y

v

gue es de un valor de 5750.000 que corresponde al 25% al total de gastos de la caja
menor

En el rubro de transporte y comunicaciones el total de gatos fue de $740.000,
quedando como saldo una diferencia de $10.000 ya que el valor maximo a gastar en
ese rubro es de 5 750.000 que equivalen al 25% del valor total de la caja nm_r_ar,

En el rubro de otros gastos se pagd un total de $ 1.485.000, quedando un'saldo de
$15.000 con base al rubro destinado para estos gastos donde el toiﬁ#@éximn e}
gastar es de 51.500.000 que corresponde al 50% del total de la caja menor,

Con base a lo anterior se pudo evidenciar que quedo un saldoen la caja‘por valor de
$60.975 para el periodo comprendido entre el 10 de octubre y-el 09 de noviembre
de 2024,

13. OBSERVACIONES ADMINISTRATIVAS

Durante la revision realizada sg'a;gg._;_do evidenciar lo siguiente:
% -

* Se pudo evideﬁ‘éiar que los gastos de caja menor se dieron acorde al, Decreto
1068 de 2015."Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector. Hacienda y Crédito Publico”, en su Titulo 5 - Constitucién vy
funcionamiento de las cajas menores.

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Una vez analizados los soportes documentales v verificado la ausencia de hallazgos, es
imperativo que la entidad continue fortaleciendo los controles existentes e im plementando

nuevos controles para el caso de retiro del responsable del manejo de la caja menos, y asi

|
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Una vez analizados los soportes documentales y verificado la ausencia de hallazgos, es
imperativo que la entidad continue fortaleciendo los controles existentes e implementando
nuevos controles para el caso de retiro del responsable del manejo de la caja menos, y asi
garantizar una gestion eficiente y eficaz. De igual manera, la aplicabilidad de los
lineamientos establecidos por la alta direccion. Es procedente revisar los documentos,
formatos, e instructivos que direccionan la gestion de la caja menor, en casa de ser
necesario actualizarlos; asi como, realizar capacitacién y sensibilizacién sobre.su mané’fo,

CONCLUSION: Es imperativo continuar con las acciones que permitafgfortalecer la gestidn
de los recursos asignados a la caja menor




